Zalgcznik nr 2 do zarzadzenia nr 86 /2021 Rektora PW
z dnia 30 wrze$nia 2021 r.

I. Tryb przeprowadzenia ankietyzacji oceny sposobu prowadzenia zaje¢ przez nauczyciela
akademickiego

1. Ankietyzacja odbywa si¢ w systemie USOS.

2. Kierownik podstawowej jednostki organizacyjnej:

1) w porozumieniu z wlasciwg WRS wyznacza do ankietyzacji wszystkie zajecia w danym
semestrze danego roku akademickiego lub wyznacza czg¢s¢ zajgé podlegajacych
ankietyzacji, uwzgledniajac zapisy § 2 ust. 1, 4, 5 zarzadzenia,

2) informuje nauczyciela akademickiego o wyznaczeniu prowadzonych przez niego zajec
do ankietyzacji,

3) podaje do wiadomos$ci studentow i nauczycieli akademickich szczegoétowe ustalenia
dotyczace przeprowadzenia ankietyzacji w danym semestrze.

3. Kierownik ogolnouczelnianej jednostki organizacyjnej:

1) w porozumieniu odpowiednio z SS PW lub RD PW wyznacza do ankietyzacji wszystkie
zajecia w danym semestrze danego roku akademickiego lub wyznacza cze$¢ zajec
podlegajacych ankietyzacji, uwzgledniajac zapisy § 2 ust. 2, 3, 4, 5 zarzadzenia,

2) informuje nauczyciela akademickiego o wyznaczeniu prowadzonych przez niego zajeé
do ankietyzacji,

3) podaje do wiadomosci odpowiednio studentow, doktorantéw i nauczycieli akademickich
szczegdtowe ustalenia dotyczace przeprowadzenia ankietyzacji w danym semestrze.

4. Kierownik jednostki organizacyjnej przekazuje odpowiednio do Dziatu ds. Studiow lub
Dziatu Obstugi Doktorantéw informacj¢ 0 zajeciach wyznaczonych do ankietyzacji:

1) w semestrze zimowym — w terminie do dnia 15 listopada,

2) w semestrze letnim — w terminie do dnia 30 marca.

5. Jednostka odpowiedzialna za komunikacje i promocje w PW promuje wsrod wszystkich
studentow, doktorantow 1 nauczycieli akademickich akcje ankietyzacji w danym
semestrze.

6. Nauczyciel akademicki informuje studentow lub doktorantéw o:

1) celu ankietyzacji,

2) terminie uruchomienia i zakonczenia ankietyzacji prowadzonych przez siebie zajgc
dydaktycznych,

3) sposobie udzialu w ankietyzacji zaje¢, w tym o mozliwosci wypetienia ankiet
podczas zajec.

7. Jezeli ankietyzacja odbywa si¢ w trakcie prowadzonych zaje¢ nauczyciel akademicki
przeznacza cze$¢ Czasu przeznaczonego na przeprowadzenie zaje¢ na wypelnienie ankiety,
stwarzajac studentom lub doktorantom warunki zapewniajace dyskrecj¢ podczas
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wypetniania ankiety. Czas przeznaczony na wypetienie ankiety nie powinien taczy¢ si¢ z
terminem zaliczenia.

Proces ankietyzacji poszczegdlnych zajg¢ rozpoczyna si¢ minimum 21 dni przed
zakonczeniem zaje¢ 1 konczy si¢ ostatniego dnia tych zajec.

Sprawozdanie dla nauczyciela akademickiego, o ktorym mowa w § 4 ust. 1 pkt 1
zarzadzenia udostepniane jest w systemie USOSweb. Sprawozdanie dla nauczyciela
akademickiego zawiera:

1) liczbe odpowiedzi na pytanie ankietowe dla danych zaje¢ przeprowadzanych przez
nauczyciela akademickiego oraz jej odniesienie do wszystkich odpowiedzi
udzielonych w danej jednostce organizacyjnej,

2) sredni wynik z odpowiedzi dla zajg¢ przeprowadzanych przez nauczyciela
akademickiego na tle wszystkich odpowiedzi udzielonych w danej jednostce
organizacyjnej,

3) komentarze respondentow.

Zestawienie dla  wlasciwych  podstawowych i  ogolnouczelnianych  jednostek
organizacyjnych, o ktorym mowa § 4 ust. 1 pkt 2 zarzadzenia udostepniane jest wlasciwym
kierownikom jednostek organizacyjnych w systemie USOS.

Zestawienie dla Rektora, o ktorym mowa § 4 ust. 1 pkt 3 zarzadzenia, opracowuje
odpowiednio Dziat ds. Studiéw lub Dziat Obstugi Doktorantow.

Zebrane wypelnione ankiety podlegaja opracowaniu, jezeli liczba wypelnionych ankiet
z danych zaj¢¢ dydaktycznych wynosi nie mniej niz 5 oraz otrzymano wypelnione ankiety
od co najmniej 30% studentow.

W uzasadnionych przypadkach, na wniosek kierownika jednostki organizacyjnej, Prorektor
ds. studibw moze zmieni¢ minimalne kryteria opracowania ankiet, o ktorych mowa w ust.
12.

Udostgpnienie sprawozdan nauczycielom akademickim nastepuje po zakonczeniu sesji
egzaminacyjnej w danej jednostce organizacyjnej. Na wniosek kierownika podstawowej
jednostki organizacyjnej uzgodniony z wilasciwg WRS, Prorektor ds. studiow moze
zmieni¢ termin udost¢pnienia sprawozdan. Na wniosek kierownika ogdlnouczelnianej
jednostki organizacyjnej uzgodniony odpowiednio z SSPW lub RD PW, Prorektor

ds. studiow moze zmieni¢ termin udostepnienia sprawozdan.
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Il. Tryb przeprowadzenia ankietyzacji oceny tresci zaje¢ dydaktycznych i metod weryfikacji
efektow uczenia si¢
Ankietyzacja udostepniana jest w systemie USOS wszystkim studentom raz w semestrze.
Ankietyzacja trwa 21 dni i rozpoczyna si¢ W pierwszym dniu sesji zimowej i w pierwszym
dniu sesji letniej.

3. Jednostka odpowiedzialna za komunikacj¢ i promocj¢ w PW promuje wsrod wszystkich
studentow 1 nauczycieli akademickich akcj¢ ankietyzacji w danym semestrze.

4. Kierownik podstawowej jednostki organizacyjnej podaje do wiadomosci studentow
szczegotowe ustalenia dotyczace przeprowadzenia ankietyzacji oceny treSci zajg¢l
dydaktycznych 1 metod weryfikacji efektow uczenia sig.

5. Zestawienie dla podstawowej jednostki organizacyjnej, o ktorym mowa w §12 ust. 9
zarzadzenia, udost¢pniane jest Kkierownikowi podstawowej jednostki organizacyjnej
w systemie USOS.

Sprawdzono pod wzglgdem formalno-prawnym,

zatwierdzam r.pr. Tomasz Szotucha /podpis/
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